
 

 

 

 

Rifferswil und Aeugst am Albis sind zwei attraktive Nachbargemeinden im Oberamt. Sie sind ein 

bevorzugter Wohn- und Arbeitsort zwischen Zürich und Zug. Per 1. Mai 2021 oder nach Vereinbarung 

suchen sie eine/n 

 

Bausekretär/in Hoch-/Tiefbau 100 % 

(50% in Aeugst am Albis und 50% in Rifferswil) 

 

Zu Ihren Hauptaufgaben gehören:  

• Ausübung des Hochbau- sowie des Tiefbausekretariats 

• Baurechtliche Auskünfte und Vorgespräche mit Bauherrschaften und Büros 

• Begleitung und Koordination der Baubewilligungsverfahren 

• Berechnung und Rechnungsstellung der Baugebühren 

• Nachführung Baustatistik 

• Unterstützung der Ressortvorstände bei der Budgetierung 

• Organisatorische Begleitung von Tiefbauprojekten 

• Durchführung von Ingenieurssubmissionen 

 

Wir suchen eine dienstleistungsorientierte Persönlichkeit, die freundlich und kompetent auftritt und 

über ein Qualitätsbewusstsein verfügt. Sie verfügen über eine Ausbildung im Baubereich mit Erfahrung 

in der Verwaltung oder eine kaufmännische Grundausbildung mit Erfahrung im Baubereich. Ausserdem 

verfügen Sie über fundierte Kenntnisse im zürcherischen Baurecht und sind mit den Verfahrensabläufen 

bestens vertraut. 

 

Wir bieten eine abwechslungsreiche und vielfältige Tätigkeit an zwei Arbeitsorten mit zeitgemässen 

Anstellungsbedingungen und flexibler Arbeitszeit. Gezielte Weiterbildungsmöglichkeiten und 

umfassende Sozialleistungen sind selbstverständlich. Zudem steht an beiden Arbeitsorten ein 

kostenloser Parkplatz zur Verfügung.  



 

 

 

Interessieren Sie sich für diese abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit an zwei 

Arbeitsorten? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis 6. April 2021 per E-

Mail an Herrn Vit Styrsky (vit.styrsky@aeugst-albis.ch). Für weitere Auskünfte steht Ihnen der 

Gemeindeschreiber Vit Styrsky per E-Mail wie auch telefonisch (044 763 50 61) gerne zur Verfügung. Er ist 

auch für die Koordination mit der Gemeinde Rifferswil zuständig.  


